
小規模市町村支援図書リスト　ビジネス支援セット１

TRC.No タイトル 出版者 責任表示 分類 出版年 種類 価格 備考

1 11039320
プロフェッショナルの情報術　なぜ、
ネットだけではダメなのか？

祥伝社
喜多　あおい／
著

002.7 2011.8 B-1 ¥1,400
数多くのヒット番組を支えてきたテレビ番組リサーチャーが“調べ
る力”を公開。プロのネタ取り、集めた資料を「情報」に変える方
法、情報力をアップさせる習慣などを教える。

2 12050472
情報をさばく技術　膨大な資料を迅
速・正確に処理できる

日本実業出
版社

木山　泰嗣／
著

002.7 2012.1 B-2 ¥1,500
仕事において大量の情報を処理する際の対処法を、アナログ的
なアプローチで解説する。

3 12048750
ソーシャルメディア時代の個人情報
保護Q&A

日本評論社
第二東京弁護
士会／編

007.3 2012.9 B-3 ¥2,700

主要な新しい情報通信サービスを取り上げ、当該サービスに関連
する個人情報やプライバシーの保護について、最新の情報を取り
込みながらQ&A方式で解説。個人情報・プライバシーに関する主
要な判例も収録する。

4 12027162
Think　Simple　アップルを生みだす
熱狂的哲学

NHK出版
ケン・シーガル
／著

007.35 2012.5 B-4 ¥1,600
ビジネス書大賞より。スティーブ・ジョブズのもとで「Ｔｈｉｎｋ　Ｄｉｆｆｅｒｅ
ｎｔ」キャンペーンに携わったクリエイティブ・ディレクターが明かす、
「Ｓｉｍｐｌｅ」という哲学。

5 13003932
アップル驚異のエクスペリエンス
顧客を大ファンに変える「アップル
ストア」の法則

日経BP社
カーマイン・ガ
ロ／著

007.35 2013.1 B-5 ¥1,800
なぜアップルがこれほど愛され、なおかつ商業的に成功した会社
になり得たのかを、アップルストアの事例を取り上げて解説する。

6 12000484 図解スマートフォン「超」活用法 講談社
野口　悠紀雄
／監修

007.5 2011.1 B-6 ¥1,300
仕事を進める上で欠かすことのできない存在となったスマートフォ
ンの活用方法を、クラウドを中心に解説する。

7 12048170

最新著作権の基本と仕組みがよ～
くわかる本　第2版　2012年10月か
らの著作権法改正に対応！（How‐
nual図解入門）

秀和システ
ム

リバーシティ法
律事務所／監
修

021.2 2012.9 B-7 ¥1,600
違法ダウンロードに適用される罰則とは? 歴史的文書の電子化促
進で何が許された? 市販DVDのリッピングを行うとどうなる? 2012
年の改正法の内容と、現行の著作権法について解説する。

8 13019004 Q＆A著作権の知識100問
日本加除出
版

清水　節／編
著

021.2 2013.3 B-8 ¥4,000
最前線で活躍する裁判官らが、実務に使える著作権の知識をＱ
＆Ａ形式でまとめた本。

9 12043944
アイデア・ハンター　ひらめきや才
能に頼らない発想力の鍛え方

日本経済新
聞出版社

アンディ・ボイン
トン／著

141.5 2012.8 B-9 ¥1,600
ひらめきでも才能でもなく、誰もができる「アイデアのたぐり寄せ
方」を伝授する。

10 12028709 働く大人の教養課程
実務教育出
版

岡田　憲治／
著

159.4 2012.6 B-10 ¥1,400 仕事で結果を出す土台を作る８つの知的技法。

11 13039635
ブランド　元スターバックスCEOが
教える「自分ブランド」を築く48の心
得

アスコム
岩田　松雄／
著

159.4 2013.8 B-11 ¥1,400
日本のスターバックスのブランディングを成功させた元ＣＥＯが、そ
の秘密を明かしながら、個人のブランドを築くための心得を教え
る。

12 11012453
好きなことを仕事にして成功する方
法　夢を実現するためのセルフマ
ネージメント術

リットー
ミュージック

荻野　良乙／
著

159.4 2011.3 B-12 ¥1,300
大手芸能プロダクションでマネージャーを務め、数々のタレントを
成功させてきた著者が教える、プロの世界で活躍し続けるための
セルフマネージメント術。

13 13003092
「キャリア未来地図」の描き方　ライ
スワークとライフワークの2軸で考
える新しい働き方

ダイヤモンド
社

原尻　淳一／
著

159.4 2013.1 B-13 ¥1,500 キャリア未来地図の描き方や実践法を具体例とともに解説する。



14 13041066
世界のエリートはなぜ、「この基本」
を大事にするのか？

朝日新聞出
版

戸塚　隆将／
著

159.4 2013.8 B-14 ¥1,300
ゴールドマン・サックスとマッキンゼーで働き、ハーバードで学んだ
著者が、一生成長し続けるための仕事のコツを伝授する。

15 13033517
事例で学ぶ窓口業務のためのコ
ミュニケーション術

ぎょうせい
櫻井　弘／編
著

318.3 2013.6 B-15 ¥2,100
実際の自治体現場の事例を元に、住民との接点を感じよく演出す
る「印象力」、問われる説明責任に応える「説明力」、住民満足と
協働を実現する「説得力」などについて、わかりやすく解説する。

16 12044939
民法の基礎知識　2012第3版 ビジ
ネスに・暮らしに役立つ

自由国民社 山崎 郁雄／著 324 2012.9 B-16 ¥1,900

ビジネスの取引を契約を中心とした視点から把握し、民法がそこ
においてどのように現われ、利用され、活用されているかを実際
例にもとづいて解説。借地借家法、商法、民事訴訟法などの関連
分野にまで言及する。

17  13009693
LLC〈合同会社〉の設立・運営がで
きる本　株式会社よりカンタン、ひ
とりでつくれる

日本実業出
版社

五十嵐　博一
／著

325.2 2013.3 B-17 ¥1,800
LLC(合同会社)の設立と運営に必須の知識をわかりやすく解説す
る。

18 13014563
合同会社設立と許認可申請・ネット
通販開業・運営の法律と手続き
事業者必携

三修社
大門　則亮／
監修

325.2 2013.4 B-18 ¥1,800
合同会社のしくみと設立手続き、許認可の基礎知識、ネットショッ
プ・通販事業を解説する場合の注意点について解説。申請書式の
書き方や関連する法律知識も取り上げる。

19 13010398
「起業」の2文字が頭に浮かんだ人
へ

ダイエックス
出版

ダイエックス起
業支援プロジェ
クト／編著

325.2 2013.3 B-19 ¥1,900

起業する際に立ち上げる法人についての知識を実例とともにわか
りやすく解説。また、株式会社、合同会社、合名会社、合資会社の
設立手続と、会社設立後に生じる会社の移転や支店の設置等に
関する手続も具体的に説明する。

20 12054662
最新起業から1年目までの会社設
立の手続きと法律・税金

日本実業出
版社

須田　邦裕／
著

325.2 2012.10 B-20 ¥1,800
会社設立の登記手続き、定款の内容と記載方法、青色申告の活
用法、契約に関するトラブルと法律知識など、会社設立に欠かせ
ない「手続き」「法律」「税金」の基礎知識をやさしく解説する。

21 12028525 トコトンわかる株式会社のつくり方 新星出版社
原尚美／ほか
著

325.2 2012.6 B-21 ¥1,500
株式会社をつくるメリットを最大限活かせるノウハウが満載! 定
款、登記から事業計画、資金調達まで、株式会社のつくり方を図と
ともにわかりやすく解説する。記入式の会社設立準備シートあり。

22 12022638
なるほど図解会社法のしくみ（CK
BOOKS）

中央経済社
今津　泰輝／
著

325.2 2012.4 B-22 ¥2,000
会社の設立・組織・運営等のルールを定める「会社法」の全体像
を、図を交えて解説する。入門的内容で手に取りやすい。

23 13034040
「幸せ」の経済学（岩波現代全書
002）

岩波書店
橘木　俊詔／
著

331 2013.6 B-23 ¥1,700
「定常経済時代」における「幸せ」とは何か。古今東西の「幸せ」に
ついての考え方を検討。

24 12026664
自滅する選択　先延ばしで後悔し
ないための新しい経済学

東洋経済新
報社

池田　新介／
著

331 2012.5 B-24 ¥1,800
書評：日本経済新聞。日経・経済図書文化賞。最新の行動経済学
や心理学により、目の前の快楽になびいて後悔する、人間の本能
ともいえる選択のクセを分析。

25 13010017
教養としての経済学　生き抜く力を
培うために

有斐閣
一橋大学経済
学部／編

331 2013.2 B-25 ¥1,800 経済学の基礎をエッセイ形式で読みやすくした本。

26 12043436
人はお金だけでは動かない　経済
学で学ぶビジネスと人生

NTT出版
ノルベルト・
ヘーリング／著

331 2012.8 B-26 ¥2,400
現在の経済学者による新しい経済学のさまざまな研究成果を紹
介する。



27 13043344

めちゃくちゃ売れてるマネー誌ZAi
が作った世界で一番わかりやすい
ニッポンの論点10　超大胆にズ
バッと解説！

ダイヤモンド
社

高橋　洋一／
編

332.1 2013.8 B-27 ¥1,600
日本のこれから５０年を担う大政策・アベノミクスの本質を、安倍政
権のブレーンが解説する。

28 12000949
個人事業と株式会社のメリット・デ
メリットがぜんぶわかる本

新星出版社 関根俊輔／著 335 2012.1 B-28 ¥1,400
税金・経費・手間・社会保険などの面から、独立するなら個人事業
と会社のどちらにしたほうがメリットが大きいのかをわかりやすく解
説。届出サンプル付き。

29 11044391
やむなく会社を辞めて、「フリーで・
個人で」仕事をする前に読む本　景
気回復なんて待っていられない！

明日香出版
社

佐藤　建一／
著

335 2011.9 B-29 ¥1,300
これまでの経験を活かして身の丈サイズで仕事をスタートし、フ
リーランスや個人事業で自らの力でおカネを稼ぐ「失敗しない独
立」への手順や方法を、具体的にアドバイスする。

30 13045380
起業はGO　IT　ALONE！　最小投
資・最小人員で大きく成功する方法
（PROFESSIONAL＆INNOVATION）

亜紀書房
ブルース・ジャ
ドソン／著

335 2013.9 B-30 ¥1,900
個人企業で成功するための法則、ビジネスシステムを創造する方
法、アウトソーシングとその管理法などを取り上げる。

31 13045623
シリコンバレー流起業入門　新版
投資を引き出すためのビジネスプ
ラン作成ガイド

同友館 曽我　弘／著 335 2013.9 B-31 ¥2,000
シリコンバレーで起業し、5年後にApple社に売却した経験を持つ
著者が、投資家から資金を調達する方法、そのために必要なビジ
ネスプランのつくり方を解説。

32 13046237
スタートアップ・バイブル　シリコン
バレー流・ベンチャー企業のつくり
かた

講談社
アニス・ウッザ
マン／著

335 2013.9 B-32 ¥1,500
日本人起業家のための、シリコンバレーのベンチャー・キャピタリ
ストによるスタートアップ・バイブル。チーム・プロダクトの作り方か
ら特許、資金調達まですべてを盛り込んだ一冊。

33 13046135
ユニクロ監査役が書いた伸びる会
社をつくる起業の教科書

ダイヤモンド
社

安本　隆晴／
著

335 2013.9 B-33 ¥1,500
多くの成長企業を支えてきた上場準備コンサルタントが教える、業
績アップの秘訣。伸びる会社をつくるための具体的なアドバイスを
提供する。

34 13044855
起業は1冊のノートから始めなさい
「事業プラン」から「資金計画」まで
を可視化する起業ログのススメ

ダイヤモンド
社

上野　光夫／
著

335 2013.8 B-34 ¥1,500
起業して少なくとも5年は続けられるようにするためのノウハウを
伝授。期間を1〜3年と定め、その間に取り組むべき準備につい
て、「起業ノート」を活用した方法を具体的に説明。

35 13044853
20代の起業論　成功するアイデア
とリーダーシップのつくり方

ダイヤモンド
社

榊原　健太郎
／著

335 2013.8 B-35 ¥1,400
2010年代の起業ブームの中心人物と目されるインキュベーター
が、起業のために最低限知ってほしいことと、「いま、この日本で
の」起業のリアルを綴る。

36 13028895
起業の神様マイケルE．ガーバーに
学ぶ成功への10原則

ソフトバンク
クリエイティ
ブ

マイケル　E．
ガーバー／著

335 2013.6 B-36 ¥1,500
30年以上に渡り世界中のスモールビジネスを変革してきた起業の
神様が、真の起業家が実践している、世界で最も成功するビジネ
スを創り出す10原則を伝授する。

37 13027020
起業をするならこの1冊　第4版（は
じめの一歩）

自由国民社 馬渡　晃／著 335 2013.5 B-37 ¥1,600
独立・起業のマインドの持ち方から、成功するためのアイディア&
戦略・会社設立の手続きまでをまるごと解説。成功実例、設立書
式等も掲載。

38 13007111
一日も早く起業したい人が「やって
おくべきこと・知っておくべきこと」
待ったなし！もう、やるしかない！

明日香出版
社

中野　裕哲／
著

335 2013.2 B-38 ¥1,500
起業をしたい人に向けて、起業の心構えからビジネスプラン、営業
活動、資金繰りまで、最低限必要な知識を一挙紹介。さまざまなリ
スクの回避法や起業に関するQ&Aも収録する。



39 13007574
シニア起業の成功術　独立起業の
やり方からビジネスプランの策定ま
で

中央経済社
志村　和次郎
／著

335 2013.2 B-39 ¥2,400

シニア起業家の起業にあたって、何を準備し、いかなる分野・製品
コンセプトを選択するか、そして特徴あるビジネスモデル(事業の
仕組み)をどのように構築し、事業計画を策定するかという手順を
解説する。

40 13004862

そろそろ会社辞めようかなと思って
いる人に、一人でも食べていける
知識をシェアしようじゃないか　「好
き」で「食う」ために、まずは“土台”
を作ろう！

アスキー・メ
ディアワーク
ス

山口　揚平／
著

335 2013.1 B-40 ¥1,500
10のプロフィットモデル、起業までの3つのステップ、独立後に身に
つけるべき3つの考え方など、「好き」なことで「食う」生き方を実現
するための知識を紹介する。

41 12046508

これだけは知っておきたい「独立・
起業」の基本と常識　開業の準備・
手続きから事業を軌道に乗せるノ
ウハウまで解説！

フォレスト出
版

高橋　敏則／
著

335 2012.9 B-41 ¥1,300
開業に向けた具体的な準備、独立1年目の売上アップ術、個人事
業の始め方、株式会社の設立方法など、独立・起業を考えている
人に役立つ知識を、わかりやすく解説する。

42 12039877
リアルスタートアップ　若者のため
の戦略的キャリアと起業の技術

集英社 塩野　誠／著 335 2012.7 B-42 ¥1,200
日本経済の現在と、経営陣の集め方やビジネスコンセプトの作り
方、ターゲットの絞り方といったビジネス立ち上げのポイントがわ
かる。

43 11046851
ゼロからはじめる起業のお金必ず
知っておきたいこと100　お金の知
識が成功のポイント！

あさ出版
小坂　英雄／
著

335 2011.9 B-43 ¥1,500
「資金はどれくらい準備すればいいのか」「銀行とはどう付き合え
ばいいのか」など、起業から事業運営までのお金の悩みにこたえ
る。

44 12007979 はじめての起業事典
明日香出版
社

出口 秀樹／著 335 2012.2 B-44 ¥1,500
社長としての心構え、売上アップの仕組み作り、資金のやりくり、
経理処理、税金の知識…。税理士が、起業に必要なものすべてを
基本からやさしく解説する。

45 12061403 トコトンわかる個人事業の始め方 新星出版社 山條隆史／著 335 2012.12 B-45 ¥1,500

独立動機の確認と開業までの流れ、諸官庁への届出の記入例、
成功する運営のコツ、経理と決算など、個人事業の始め方を、4コ
ママンガやイラストを交えてわかりやすく図解。2012年10月までの
法律に完全対応した改訂版。

46 13048232
「起業」の歩き方 リアルストーリー
でわかる創業から上場までの50の
ポイント

実務教育出
版

藤野英人／著 335 2013.9 B-46 ¥1,500
ベンチャー企業経営にありがちな問題や状況への対処法を、各成
長ステージに合わせて解説する。

47 10060563

女性のための起業家セミナー　京
大方式！ビジネススクールで学ぶ
しなやかな女性に続け！自己の可
能性に挑戦したいあなたに。

本の泉社

京都大学女性
起業家プロジェ
クトチーム／編
著

335.07 2010.1 B-47 ¥1,143

京都大学のビジネススクールと民間講師陣による女性起業家支
援プログラムの講義を書籍化。起業の心構え、アイデア発想法、
ビジネスプラン作成術など役立つエッセンスを凝縮。女性ならでは
のスモールビジネスにも対応。

48 13049742
世界を変える80年代生まれの起業
家　起業という選択

スペースシャ
ワーブックス

山口哲一／著 335.21 2013.9 B-48 ¥1,500
80年代生まれの起業家10人の生き方と会社のつくり方を対談形
式で紹介する。

49 11021647 最強の「ビジネス理論」集中講義
日本実業出
版社

安部徹也／著 335.1 2011.5 B-49 ¥1,500

ドラッカー、ポーター、コトラーらの理論のエッセンスをさまざまなフ
レームワークと組み合わせて、どんな仕事、どんな立場でも成果
を上げるために必要な不変のビジネスルールとしてやさしく解説す
る。



50 13041684
みんなの経営学　使える実戦教養
講座

日本経済新
聞出版社

佐々木　圭吾
／著

335.1 2013.8 B-50 ¥1,600

現代社会でよりよく生きるために経営学はどのように役立つの
か。楽しく働くためのモチベーション理論、集団を束ね導くための
論理、本当に勝つための経営戦略論、未来の経営を捉える視座
について解説する。

51 13021851
はじめての経営学　日本を代表す
る経営学者による誌上ビジネスス
クール

東洋経済新
報社

東洋経済新報
社／編

335.1 2013.5 B-51 ¥1,200

経営学の各科目について、基本的な考え方から最先端のトピック
まで、ビジネスの実務との関連に触れながら解説するほか、日本
を代表する経営学雑誌3誌の読み方・学び方も紹介する。理解を
深めるためのブックガイドも収録。

52 13024860
経営戦略全史（ディスカヴァー・レ
ボリューションズ）

ディスカ
ヴァー・トゥ
エンティワン

三谷　宏治／
著

335.12 2013.4 B-52 ¥2,800
経営戦略論の流れを、各思想の中心人物に焦点を当て、コンセプ
トの意図・内容とともに解説する。現代のイノベーション論の構造
が学べる。

53 12047270
小さく始めて1億売ったママ起業私
の方法　主婦だからできるブランド
づくりとネットビジネスのすべて

祥伝社 園田 正世／著 335.13 2012.9 B-53 ¥1,300
だっこひものトップブランド店主が初めて明かす、女性のための起
業のコツ! ママ業との両立の秘訣、ブランド戦略など、子育ての
「実感」をビジネスにした著者が経験を綴る。

54 12002566 図解スティーブ・ジョブズ全仕事
学研パブリッ
シング

桑原　晃弥／
著

335.1 2012.1 B-54 ¥1,400

Ａプレーヤー重視の小さなチーム運営、圧倒的に強い相手にＹＥＳ
と言わせる交渉の妙技、リサーチで酷評を受けた商品のヒット戦
略…。スティーブ・ジョブズの業績を、イラストとチャートでビジュア
ルに解説する。

55 11032881
スティーブ・ジョブズ驚異のイノベー
ション　人生・仕事・世界を変える7
つの法則

日経BP社
カーマイン・ガ
ロ／著

335.1 2011.7 B-55 ¥1,800
ビジネス書大賞より。不屈の精神で人生を切り拓き、アップルを復
活させたジョブズ流のものづくりと生き方のヒントを紹介。

56 11038564
ジョブズ・ウェイ　世界を変えるリー
ダーシップ

ソフトバンク
クリエイティ
ブ

ジェイ・エリオッ
ト／著

335.1 2011.8 B-56 ¥1,700
彼の仕事を間近で見てきたアップルの元上級副社長が、スティー
ブ・ジョブズ流のリーダーシップの秘密を明らかにする。

57 12039297
なぜビジョナリーには未来が見える
のか？　成功者たちの思考法を脳
科学で解き明かす

集英社
エリック・カロニ
ウス／著

335.1 2012.7 B-57 ¥1,800
先見の明を持つ成功者たちと普通の人々との違いを脳科学の知
見をもとに解明。

58 07036321
企業不祥事事典　ケーススタディ
150（日外選書Fontana）

日外アソシ
エーツ

齋藤　憲／監
修

335.21 2007.7 B-58 ¥5,524

贈収賄、架空取引、不正入札…。戦後から2007年1月までの企業
不祥事の代表事例150件を収録。事件の背景、発端、その後の経
緯、会社の対応、警察・検察の動き、裁判等を詳述。企業のリスク
回避、内部統制に役立つ一冊。

59 12023639
ニッポンを幸せにする会社　あって
よかった！応援したい

集英社 鎌田　實／著 335.2 2012.4 B-59 ¥1,200
「ニッポンを幸せにする会社」を直接取材し、社長やスタッフへのイ
ンタビューを交えて紹介する。

60 12046240 小さな会社の大きな仕事 同友館
坂本　光司／
監修

335.2 2012.9 B-60 ¥1,700
規模は小さくても、本当に誇りにしたい会社や学ぶべきところが多
い会社１８社を写真を交えて紹介。

61 13045876

知って得する助成金活用ガイド　平
成25年度版 プロ(社労士)が教える!
事業主のための　厚生労働省(労
働)分野

日本法令
社労士助成金
実務研究会／
編

335.35 2013.8 B-61 ¥600

さまざまな助成金について、受給できる事業主や額、受給のため
の手続、ワンポイントアドバイスなどを掲載。受給要件別、問合せ
先別のマルチインデックスも収録。平成25年7月1日現在の法律に
準拠。

62 07041559 会社のしくみ　イラスト図解
日本実業出
版社

坂田岳史／著 335.4 2007.8 B-62 ¥1,300
会社とは何か。給料や人事制度のしくみ、連結決算など、意外に
知らない、いまさら他人に聞けない「会社」の基本知識をやさしく解
説。



63 11049817 Q＆A会社のしくみ50
日本経済新
聞出版社

山田　英司／
編著

335.4 2011.1 B-63 ¥1,500
これだけは知っておきたい会社のしくみに関する必須知識を５０項
目に凝縮。

64 12065389
グローバル経営戦略　2013（シン
ク！別冊　No．5）

東洋経済新
報社

デロイトトーマ
ツコンサルティ
ング／監修

335.5 2012.1 B-64 ¥1,500

デロイト・トーマツ・コンサルティングのエキスパートたちが、グロー
バル経営における基本戦略と経営手法の最新動向、今後の展望
と可能性を論じる。TOTO、ノバルティスファーマ、カルビーのトップ
インタビューも収録。

65 12061486
稼ぐコンサルタントの起業術　独立
1年目から仕事が途切れない

日本実業出
版社

富田　英太／
著

336 2012.1 B-65 ¥1,500
独自の経営コンサルティングノウハウを開発し、多くの店舗を黒字
化させた著者が、コンサルタントになる前に必ず準備すべきこと、
クライアントを獲得するための手法などを紹介する。

66 12056032

ロジカル・シンキングがよ～くわか
る本　第2版　ビジネスに役立つ論
理的思考法入門（How‐nual図解入
門）

秀和システ
ム

今井　信行／
著

336 2012.1 B-66 ¥1,400

ビジネスシーンのあらゆる場面に応用できる重要な思考法「ロジカ
ル・シンキング」。その基礎知識から具体的な使い方、必要なツー
ル、実例をもとにした実務への応用などを、書き込み式の図表を
多用してわかりやすく解説する。

67 12032606
ソーシャルリスク　ビジネスで失敗
しない31のルール

日経BP社
小林　直樹／
著

336 2012.6 B-67 ¥1,400

ソーシャルメディアの普及で高まる炎上リスク。知っておきたい
ソーシャルメディア・ルール31項目を掲載し、豊富な炎上事例をも
とにリスクを回避する処方箋を示す。巻末に理解度チェックリスト
も収録。

68 11028969
会社のための災害対策マニュアル
作成術　書き込み式で、今すぐでき
る

日経BP社
金重　凱之／
著

336 2011.6 B-68 ¥1,600

自宅待機を指示する判断基準は? 災害対策本部に必要なメン
バーは? 生産や営業を迅速に再開するには? 企業活動の生命線
ともなりうる災害への備えを具体的に解説する。ワークシート&
チェックリストも掲載。

69 13021345
企業不祥事・危機対応広報完全マ
ニュアル　あらゆる危機局面の社
内外実務一切を網羅した決定版

自由国民社
山見　博康／
著

336 2013.4 B-69 ¥3,500

広報の本質と企業における役割、記者発表・インタビュー時の立
ち振る舞い、広報効果測定に関する基本的考え方など、あらゆる
危機局面の実務を網羅して解説。危機への備えと一連のなすべ
きことをプロセスとして理解できる。

70 10052631
一番よくわかる総務・労務・経理基
本と実務

西東社
丸尾　知弘／
著

336 2010.1 B-70 ¥1,300
人材管理、保険業務、給与計算など、会社運営に関するさまざま
な事務手続きを、図や表を使ってわかりやすく解説する。

71 08064654
マネジメント　上　課題、責任、実践
（ドラッカー名著集　13）

ダイヤモンド
社

P．F．ドラッカー
／著

336 2008.1 B-71 ¥2,400
 全体最適を目指すマネジメントの働きを知るうえで役立つドラッ
カーの教え。

72 08064656
マネジメント　中　課題、責任、実践
（ドラッカー名著集　14）

ダイヤモンド
社

P．F．ドラッカー
／著

336 2008.1 B-72 ¥2,400
 全体最適を目指すマネジメントの働きを知るうえで役立つドラッ
カーの教え。

73 08064659
マネジメント　下　課題、責任、実践
（ドラッカー名著集　15）

ダイヤモンド
社

P．F．ドラッカー
／著

336 2008.1 B-73 ¥2,400
 全体最適を目指すマネジメントの働きを知るうえで役立つドラッ
カーの教え。

74 13016031 ドラッカー教養としてのマネジメント
マグロウヒ
ル・エデュ
ケーション

ジョゼフ・A．マ
チャレロ／著

336 2013.3 B-74 ¥3,800
ドラッカーの本質を捉えた内容。多数の実例をもとに、組織運営に
おけるリベラル・アーツの実践法を示す。

75 13003110 グロービスMBA事業戦略
ダイヤモンド
社

相葉　宏二／
著・監修

336.1 2013.1 B-75 ¥2,800
実務家が事業戦略を策定する際に有用な理論を選択し、実践的
に解説。ポーター、ブルー・オーシャン、破壊的イノベーション、プ
ラットフォーム、フリー、シェアなど、主な戦略理論を網羅。



76 11058734 「事業計画書」のつくり方
日本実業出
版社

原尚美／ほか
著

336.1 2011.12 B-76 ¥1,600

会計やマーケティングの知識は不要! 「あなたが喜ばせたい人は
誰か?」「その事業の5年後の姿は?」など51の質問を提示し、ビジ
ネスを成功に導く、地に足のついた事業計画書のつくり方を指南
します。

77 10021379 はじめての経営計画100問100答
明日香出版
社

小笠原　士郎
／著

336.1 2010.4 B-77 ¥1,800
経営計画を実行して業績を伸ばすために必要な「経営計画」「学
習組織」「人材育成」「思想学習」「財務管理」について、会社の成
長・存続・発展に役立つ考え方や方法を紹介する。

78 12039598
企業参謀ノート　入門編　超訳・速
習・図解

プレジデント
社

大前　研一／
監修

336.1 2012.8 B-78 ¥1,400
数多くの経営トップの参謀として活躍する大前研一の思考をわか
りやすく紹介する。

79 13038523
金融機関からお金を引っ張る事業
計画書のつくり方　小さな会社も個
人事業も使える

かんき出版
田中　秀一／
著

336.1 2013.7 B-79 ¥1,600

融資を受けるための事業計画書の作成方法について、「経営者の
経歴の書き方」「競争に勝つための経営戦略の策定方法」「売上
予測に関する根拠のある示し方」に重点を置いて解説する。業種
別事業計画書のポイントも掲載。

80 13020944 新規事業のビジネス・プランニング 千倉書房 落合　稔／著 336.1 2013.4 B-80 ¥1,900
新規事業を始めようとしている起業家が直面する最初の課題であ
る「ビジネスプラン」に関して、その構造とプランニング・プロセス、
資金ショートを克服する財務戦略などを解説する。

81 11041264
ラクに書けて通る企画書77のルー
ル　コレだけでOK！

すばる舎
富田　眞司／
著

336.1 2011.8 B-81 ¥1,400
「成功事例を使って説得力を出す」「色の効果を活用する」など、
企画の達人が、まとめる、書く、伝えるテクニックをやさしく教える。

82 12044321
企画書を確実にお金に変える仕事
術　売り込み先の選び方から書き
方・営業法まで

日本実業出
版社

温井　和佳奈
／著

336.1 2012.9 B-82 ¥1,500

知識や情報を元に企画書を書く方法を「内的プラン」、企画を通す
ためのアクションを「外的アクション」と名付け、その両方をうまく機
能させることによって、企画が採用されやすくするノウハウを伝授
する。

83 13004334 〈超〉一枚企画書の書き方
ダイヤモンド
社

高橋　憲行／
著

336.1 2013.1 B-83 ¥1,500
簡潔な企画書の書き方を、多数の実例・フォームとともに解説す
る。

84 13025493
「それ、根拠あるの？」と言わせな
いデータ・統計分析ができる本

日本実業出
版社

柏木　吉基／
著

336.1 2013.5 B-84 ¥1,600 データを効果的に使うための考え方やノウハウを紹介する。

85 12033266 良い戦略、悪い戦略
日本経済新
聞出版社

リチャード・P．
ルメルト／著

336.1 2012.6 B-85 ¥2,000 良い戦略を立てるヒントを与え、戦略の極意を紹介する。

86 12038709
ザ・ディマンド　爆発的ヒットを生む
需要創出術

日本経済新
聞出版社

エイドリアン・
J．スライウォツ
キー／著

336.1 2012.7 B-86 ¥1,900

経済が困窮する時代にあって、爆発的かつ持続的なディマンド
（需要）を創り出している企業は、どのようにしてそれが可能なの
か？　優れたディマンド・クリエーターが辿る６つのステップを紹介
する。

87 11040710
ペンギン、カフェをつくる　ビジネス
発想力特訓講座

東洋経済新
報社

三谷　宏治／
著

336.17 2011.8 B-87 ¥1,500
常識にとらわれず、発想のための視点を身につけよう! 「発想力」
向上のためのメカニズムを、ペンギン・ルークの「カフェ起業物語」
を交えて解説。パラパラマンガがつくれるページつき。

88 12058535

クリティカル・シンキングがよ～くわ
かる本　第2版　ビジネスと人生設
計の課題解決法入門（How‐nual図
解入門）

秀和システ
ム

今井　信行／
著

336.2 2012.1 B-88 ¥1,400

的確な現状分析と問題解決の基本であるクリティカル・シンキング
について、図版を多用して実例をもとに解説。企業体質を改善す
る方法、経営理念を構築する方法、キャリアプランの設計法がよく
わかる。



89 12012796
リーダーシップ論　第2版　人と組織
を動かす能力

ダイヤモンド
社

ジョン・P．コッ
ター／著

336.3 2012.3 B-89 ¥2,400
 リーダーシップとマネジメントの役割、変革の重要性、有能なマネ
ジャーの行動分析やリーダーシップ教育についての洞察等、コッ
ターのリーダーシップ研究のエッセンスを収録。

90 13033844
赤字社員だらけでも営業利益20%を
たたき出した社長の経営ノート

中経出版 金村秀一／著 336.4 2013.6 B-90 ¥1,500
紀伊国屋新宿店売り上げベスト１。これからのリーダーが知ってお
くべき経営と人間心理の鉄則、指示をすぐやる部下の育て方を紹
介します。

91 13027044
これだけは必ず知っておきたい雇
用・再雇用のルールと手続き　事業
者必携

三修社
林　智之／監
修

336.4 2013.6 B-91 ¥1,800
採用活動を行うときのポイント、雇用・再雇用にかかわる法律知
識、非正規社員を雇用するときの注意点などを解説。

92 13039474
起業家・個人事業主のための絶対
に選ばれる！「ビジネス・プロフィー
ル」のつくり方（DO　BOOKS）

同文舘出版
福田　剛大／
著

336.49 2013.8 B-92 ¥1,400
自分がこれまで生きてきた道を上手にアピールすることで、どんど
ん仕事が舞い込んでくるようになる! 仕事を呼び込む「ビジネス・プ
ロフィール」の考え方と書き方を紹介する。

93 07031029
図解まるわかりビジネスマナーの
基本

新星出版社
浦野啓子／監
修

336.49 2007.6 B-93 ¥1,000

ビジネスシーンでの身だしなみや接客のルール、敬語などの基本
だけでなく、打ち合わせや出張先での心得、結婚式や葬儀などシ
チュエーション別にマナーを紹介。やってしまいがちな失敗例やそ
の場に応じたマナーを具体的に示す。

94 12010202 接遇道　凛と際立つ女性となれ 三笠書房 平林　都／著 336.49 2012.3 B-94 ¥1,300

誰でも「愛されて、デキる女」になれる! 伝説のマナー講師と呼ば
れる著者が、売上げを伸ばし、評価される人が絶対外さない接遇
のポイントを紹介。感じがよく、きれいに見える立ち居振る舞いの
写真解説も収録。

95 10042339 平林都の接遇道　2　極意編 大和書房 平林　都／著 336.49 2010.8 B-95 ¥1,300
サービスの真髄を身につけて、差をつけて、一生トクしてみません
か? 人とのふれあいを豊かにし、ビジネスにも人生にも役立つ「接
遇」の極意を、マナー講師・平林都が伝授する。

96 09061826
平林都の接遇道　人を喜ばせる応
対のかたちと心

大和書房 平林　都／著 336.49 2009.1 B-96 ¥1,300
お客様がまた来たくなる接客の極意とは? 人とのふれあいを豊か
にし、ビジネスにも人生にも役立つ「接遇」の基本を、マナー講師・
平林都が伝授する。

97 01020389 ロジカル・シンキング
東洋経済新
報社

照屋華子／ほ
か著

336.49 2001.5 B-97 ¥2,200

体系立った、しかもシンプルで実践的なロジカル・コミュニケーショ
ンの技術を解説。2つの「論理的に思考を整理する技術」と2つの
「論理的に構成する技術」。この4つの技術をマスターすれば、論
理的な説明ができる。

98 10038540
スティーブ・ジョブズ驚異のプレゼン
人々を惹きつける18の法則

日経BP社
カーマイン・ガ
ロ／著

336.5 2010.7 B-98 ¥1,800
聞き手の心を動かし、また聞きたいと思わせる話し方のスキルが
満載。

99 11031999
プレゼンかけこみ寺　手元に1冊置
いておきたい（Nanaブックス　0103）

ナナ・コーポ
レート・コミュ
ニケーション

天野　暢子／
著

336.5 2011.6 B-99 ¥1,400
「書類提出」「対面プレゼン」「アフターフォロー」といったビジネス
の現場で実際にある流れに沿って、すべての「プレゼン」場面で生
かせるルールやポイントをＱ＆Ａ方式で紹介する。

100 12037757
社会人なら絶対おさえておきたい
敬語きほんのき

PHP研究所
梶原　しげる／
著

336.5 2012.8 B-100 ¥1,200
あいさつと返事、上司との会話、電話での応対など場面別に解
説。


