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 インターネット上で、貸出・予約状況の確認、予約、貸出延長などが行え
ます。他にも便利な機能がたくさんあります。 

 利用カードをお持ちの方は、パソコン・スマートフォン・携帯・館内検索
パソコンからご利用いただけます。ぜひご活用ください！（携帯版・館内
検索パソコンは利用できる機能が限られます） 

 メールアドレスの登録やメールマガジン等、各種メールの受信設定はＭｙ
ライブラリから行ってください。 
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１.ログイン方法 

 

新潟県立図書館ホームページのトップからＭｙライブラリ認証画面

に入ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈初めてログインする方・パスワードを初期化した方〉 

1. 利用カードの番号（半角１０桁）と初期パスワード（生年月

日８桁 例：１９８４０５０３）を入力してください。 

2. 新パスワード入力画面が開くので、新パスワードを設定して

ください。 

3. 新パスワードで再ログインしてください。 
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〈２回目以降のログイン〉 

利用カードの番号（半角１０桁）と初回ログイン時に設定したパ

スワードを入力するとログインできます。 

 

〈パスワードの変更方法〉 

 ログイン後、「利用者情報」の設定から変更できます。 

 

〈パスワードをお忘れの方〉 

 メールアドレスを登録済の方 

パスワード変更用のＵＲＬを登録したメールアドレスに送信

することができます。 

1. Myライブラリ認証画面右上の「パスワード再発行」をクリ

ックして、利用カード番号と登録済のメールアドレスを入

力して、申請をクリックします。 

2. メールが送信されますので、受信したメールにあるＵＲＬ

にアクセスして、新パスワードを設定してください。 

 

 メールアドレスを登録されていない方 

開館時間中に来館もしくはお電話で初期化（生年月日８桁）を

依頼してください。 

初期化はご本人様に限り有効です。初期化の前に、ご本人様

であることを確認いたします。 

電話：０２５－２８４－６８２４（閲覧室直通） 

 

〈ログインできないとき〉 

下記にあてはまる時は、ログインができませんので、ご了承くださ

い。 

 ・利用カードの有効期限切れ 

・一定期間延滞中の資料がある  
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・弁償中の資料がある 

・住所変更が未手続き（郵便物不着）である 

 ・図書館ホームページのメンテナンス時間／メンテナンス時期 

 

２.利用者情報の変更 

   

（ア）メールアドレスの編集 

  メールアドレスを登録すると、予約関連のメールやメールマガジ

ン、返却期限通知メール及びMyライブラリ上の各種変更確認の

メールが受信できるほか、パスワードを忘れたときにインターネ

ット上でパスワード再発行が行えます。 

 

1. Ｍｙライブラリトップページの「利用者情報」にある設定を

クリックすると、「利用者情報変更」のページが開きます。 
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2. E-mail欄にアドレスを入力します。 

3. 従来型の携帯電話（ガラケー）で受信されるアドレスの場合

は、「携帯電話」を、それ以外の端末で受信されるアドレスの

場合は、「ＰＣ・スマホ」を選択します。 

4. 更新をクリックすると、確認画面が開きます。 

内容が正しければ、この画面の更新をクリックしてください。 

※この確認画面は、「利用者情報変更」のページで更新のボタ

ンをクリックすると必ず開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 情報変更の確認メールが送信されます。希望しない場合は、

「確認メール」欄の☑を外してください。 

※「利用者情報変更」のいずれかの項目を変更した場合も確 

認メール送信の設定ができます。 

 

（イ）予約連絡方法の変更 

  予約した資料が準備できた際の連絡方法が「電話」「メール」「不

要」の３種類から選択できます。 

  ※このページで設定するのは、利用カードごとの予約連絡方法
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の初期値です。予約ごとに連絡方法の設定もできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 「利用者情報変更」の「予約連絡方法」の項目で希望する連

絡方法を選択します。 

2. 更新をクリックします。 

 

（ウ）優先する電話連絡先の変更 

電話連絡先を２つ以上登録されている方は、当館から電話連絡を

する際に優先して使用する電話連絡先の設定を変更できます。 

※My ライブラリから電話番号を追加・変更することはできませ

ん。カウンターで手続きをしてください。 
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1. 「利用者情報変更」の「電話連絡先」の項目で希望する電話

の区分を選択します。 

2. 更新をクリックします。 

 

（エ）メールマガジンの登録 

  当館のイベントやお知らせを毎月最終火曜日にメールで配信し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 「利用者情報変更」の「メールマガジン」の項目で配信を希

望するメールの区分に☑を入れます。 

2. 「配信」のラジオボタンにチェックを入れて、更新をクリッ

クします。 

※E-mail1、E-mail2が 1.でチェックを入れた区分で登録され

ている場合、両方のアドレスにメールが配信されます。 
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（オ）返却期限通知メールの登録 

返却期限の日が近づくとメールでお知らせするサービスです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 「利用者情報変更」の「返却期限通知」の項目で配信を希望

するメールの区分に☑を入れます。 

2. 「配信」のラジオボタンにチェックを入れます。 

3. プルダウンから、配信日を選択します。７日前、３日前、１

日前の３種類から選択できます。 

4. 更新をクリックします。 

※E-mail1、E-mail2が 1.でチェックを入れた区分で登録され

ている場合、両方のアドレスにメールが配信されます。 

 

３.貸出状況の確認・貸出延長 

「借りている資料」をクリックすると現在貸出中の資料の一覧が

表示されます。 

返却期限日の確認と貸出延長がこちらからできます。 
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〈貸出延長の方法〉 

  「貸出状況一覧」のうち、延長ができる資料は、資料名の右側

に貸出延長のボタンが表示されています。 

 

1. 延長をする時は、貸出延長のボタンをクリックします。 

2. 「貸出延長確認」の画面が開きますので、「延長後返却予定

日」を確認してください。 

3. 画面下部の貸出延長をクリックします。 

4. 貸出延長の確認メールを受信したい場合は、「確認メール」

の所に☑を入れ、登録しているメールアドレスを選択して

ください。 
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〈延長のルール〉 

・ 延長は１度までです。 

・ 延長期間は次のとおりです。返却期限日よりも前に延長する

場合にはご注意ください。 

最初の返却期限日より前に延長した場合… 

延長した日を含めて 15日間 

最初の返却期限日より後に延長した場合… 

最初の返却期限日を含めて 15日間 

 〈延長できない資料〉 

  貸出延長のボタンが表示されない資料は、次のいずれかの理由

により、延長ができない資料です。 
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・ すでに延長済み 

・ 次の予約者がいる 

・ 14日以上延滞している 

 

 

４.予約 

貸出中の資料や、図書館の本棚に並んでいる貸出できる資料に予

約をかけることができます。 

※My ライブラリからの予約が承認されるのは、開館日の午前 

５時頃です。承認されるまでは来館・電話で予約や貸出手続き

をした方が優先になりますので、ご了承ください。 

 

1. 資料を検索して 予約かごボタンをクリックします。 

※予約かごボタンが表示されない資料は予約ができない資料 

です。 

※予約かごに入れただけでは予約は確定していません。 

   ※予約かごには２０点まで入れることができます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このチェックボックスは「本棚」機能のものです。 

予約かごへは１冊ずつしか入れられません。 
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2. 予約を確定させるには、予約かごに進み、今回予約したい資

料にチェックします。 

※予約はお一人様１０点まで（うちＣＤは２点まで）です。 

3. 「予約連絡方法」のプルダウンから連絡方法を選択します。

連絡方法は「電話」「メール」「不要」から選択できます。 

※メールアドレスを登録されていない方は、メールを選択で 

きません。 

4. 通常予約もしくは、シリーズ予約のボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈シリーズ予約について〉 

・ 上・下巻や１～３巻など順番に読みたい資料がある場

合に使用してください。シリーズ予約した資料が全て

揃ってから連絡するサービスではありません。 

・ シリーズ予約した資料を通常予約に変更すること、ま

たその逆もできませんので、十分ご注意ください。 

・ 連絡方法の変更は、来館・電話でしかできません。 

・ １シリーズにつき３点までシリーズ化できます。 

・ シリーズの優先順位が２位、３位の資料については、

予約待ちの順位が変動することがあります。 
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・ シリーズ予約ボタンをクリックすると、優先順位を選

択するページが開きますので、プルダウンから順位を

設定して、順位確定のボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 「予約内容確認」のページが開きます。予約の確認メールを

受信したい場合は、「確認メール」の所に☑を入れ、登録して

いるメールアドレスを選択してください。 

6. 予約ボタンをクリックしてください。 

  ※「予約不可」と表示された場合は、予約ができません。「理由」

の欄を確認してください。 

 

 

 

 



14 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈予約状況の確認方法〉 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 予約した資料をクリックします。 

2. 「予約状況一覧」のページが開きます。 

 

 

 

 

 



15 
 

 

 

 

 

 

 

 

3. 「状態」の欄に現在の予約状況が表示されます。 

「状態」の見方は下記の通りです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 「貸出可能」になった資料には、「取置期限日」が入力され

ています。期限日までにご来館ください。期限日を過ぎると

予約が解除されます。 

 

  〈予約連絡先の変更方法〉 

1. 予約連絡先の変更ができる資料は「予約状況一覧」の資料

名の右側に予約内容変更のボタンが表示されています。 

2. 予約内容変更のボタンをクリックすると、「予約情報変更」

のページが開きます。 

 



16 
 

3. 「予約連絡方法」のプルダウンから、連絡方法を選択しま

す。 

4. 更新ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 〈予約取消の方法〉 

1. 予約取消ができる資料は「予約状況一覧」の資料名の右側

に予約取消のボタンが表示されています。 

2. 予約取消のボタンをクリックすると、「予約取消確認」の

ページが開きます。 

3. 内容を確認し、予約の確認メールを受信されたい方は、「確

認メール」の所に☑を入れ、登録しているメールアドレス

を選択してください。 

4. 予約取消ボタンをクリックします。 

※状態が「受付処理中」の資料を予約取消された場合は、 

「予約状況一覧」に取消のデータが表示されません。 
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５.ＳＤＩ（新着図書お知らせサービス） 

登録した条件に合う新着図書が館内の本棚に並ぶと、登録済みのメ

ールアドレスにメールを配信します。 

SDIとは選択的な情報提供を意味する、Selective Dissemination of 

Informationの略です。 

※雑誌や CD、白書・年鑑類は対象外です。 

※メールは日曜日を除く毎日配信します。 

※条件に合う図書がない場合は配信されません。 

※５タイトルまで設定できます。 
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1. Myライブラリトップページの右下部に SDI（新着図書お知ら

せサービス）の設定ボタンがあります。 

 

 

 

 

 

2. 設定ボタンをクリックすると、条件入力の画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 「SDIタイトル」を入力します。 

4. 「メモ」は必須項目ではないので必要に応じて入力してくだ

さい。 

5. 検索条件を入力します。 

・ タイトルや著者名、出版者などから設定でき、掛け合わせ

で設定することもできます。 

・ 設定した文字列が項目に含まれる図書が配信の対象です。 
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6. 必要に応じて補足項目を入力します。 

・ 「分類」はＮＤＣ分類を入力してください。分類：参照選

択ボタンから分類表を参照することもできます。 

7. 検索例確認ボタンで、抽出例を確認してください。 

※設定された条件が細かすぎたり、広すぎたりするとご自身

で想定されたようなメールが配信されないことがあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 検索例が確認できたら、戻るボタンで条件入力の画面に戻っ

て、登録ボタンをクリックしてください。 

 

〈タイトルの削除や条件の修正〉 

1. 条件の登録後に My ライブラリトップページの SDI（新着図

書お知らせサービス）の設定ボタンをクリックすると、SDI

タイトルの一覧が表示されます。 

2. ここから、SDIタイトルや条件の修正、登録した SDIタイト

ルの削除などが行えます。 
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６.本棚の作成 

 検索結果から、インターネット上に本棚を作成して管理すること

ができます。 

 

1. 資料検索を行い、「検索結果一覧」の画面からチェックを入れ

て、本棚へのボタンをクリックします。 
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2. 「本棚選択」の画面が開きますので、既存の本棚を選択する

か、本棚を新規作成し、ラジオボタンで選択します。 

選択確定をクリックすると、選択した本棚に登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 本棚の中身は並べ替え、削除、本棚間の移動・複写登録がで

きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22 
 

※本棚は１０個まで作成することができます。１つの本棚に１００ 

冊まで登録することができます。 

〈本棚の管理〉 

本棚を作成すると、Myライブラリトップページ下部に本棚一覧が

表示されます。 

ここから、本棚の名称変更や削除ができます。 
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７.注意事項 

 毎日午前４時から午前６時の間はシステムメンテナンスのた

め、My ライブラリの一部機能がご利用いただけません。不定

期でシステムメンテナンスが行われることがあります。 

 

 旧システムのマイページをご利用になられていた方は、パスワ

ードが全て初期化（生年月日８桁）されていますので、ご了承

ください。 

 

 延滞資料や弁償手続き中の資料がある方や、利用カードの有効

期限が切れている方は、資料のご返却や弁償、期限更新等の手

続きが完了するまで、Ｍｙライブラリにログインができません。 

 

 図書館からのメールが届かない場合は、ドメイン指定でブロッ

クされていたり、迷惑メールフォルダに振り分けられている場

合がありますのでご確認ください。 

ドメイン指定でメールをブロックされている方は以下のドメ

インを許可してください。 

     mail.pref-lib.niigata.niigata.jp 

 

   また、登録されたメールアドレスに入力の誤りがないか、My

ライブラリトップページの「利用者情報」の欄でご確認くだ

さい。 


